Na temelju ¢lanka 195. Statuta Osnovne §kole Eugena Kumi¢iéa Slatina, Skolski odbor na svojoj 16.
sjednici odrzanoj 07.04.2010. godinedonosi

ODLUKU
o kuénom redu

I. OPCE ODREDBE:

Clanak 1.
Odlukom o kuénom redu (u daljem tekstu:Odluka) ureduje se $kolski red u Osnovnoj $koli Eugena
Kumigié¢a (u daljem tekstu Skola), a posebice:
- vrijeme dolaska i odlaska s posla za sluzbenike i namjestenike,
- nacin rada sluzbenika tijekom radnog vremena,
- rad i nazo¢nost sluzbenika u Skoli nakon radnog vremena,
- prava i duznosti uéenika u Skoli,
- boravak u $koli,
- dezurstvo sluzbenika i namjestenika,
- prava i odgovornosti sluzbenika i u¢enika glede uporabe $kolske imovine,
- kr$enje odredaba Skolskog reda,
- druga pitanja u vezi s odrzavanjem $kolskog reda.

Clanak 2.

Odredbe ove Odluke primjenjuju se na sluzbenike koji su zasnovali radni odnos na neodredeno,
odredeno, koji rade s punim ili dijelom radnog vremena, koji su na dopunskom radu, koji su zasnovali radni
odnos kao vjezbenici ili volonteri, na uéenike, roditelje, skrbnike, gradane i druge stranke za vrijeme nazo¢nosti
u Skoli.

Clanak 3.

Sluzbenici i uéenici Skole,roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke, imaju pravo upoznati Se s
odredbama ove Odluke, a koje se na njih odnose.

O nadinu upoznavanja iz stavka 1. ovog &lanka odlu¢uje ravnatelj Skole.

Ravnatelj Skole je duzan upoznati sluzbenike s odredbama ove Odluke.

Razrednici su obvezni upoznati sve uéenike, njihove roditelje ili skrbnike s odredbama ove Odluke.

Dezurni ucitelj ili pomoc¢no-tehnicki djelatnik, duzan je upoznati nazoéne gradane(stranke) koje dolaze
u Skolu s odredbama ove Odluke.

Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se upoznati i putem oglasne ploce.

I1. DOLAZAK NA POSAO | ODLAZAK S POSLA:

Clanak 4.

Sluzbenici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom ravnatelja
Skole o rasporedu radnog vremena — 15 minuta prije poetka radnog vremena.

U sluéajevima sprijeenosti dolaska sluzbenika na rad, sluzbenik je duzan izvijestiti tajnika Skole,
voditelja smjene ili ravnateljicu o razlozima sprije¢enosti ODMAH. Ukoliko to nije moguce, iz bilo kojih
razloga, uciniti odmah, obvezan je to uciniti u roku od 24 sata, osobno, ili putem ¢lanova uze obitelji ili drugih
osoba.

Sluzbenik u smjenskom radu prekida rad i1 odlazi s posla (radnog mjesta) u Casu preuzimanja posla
drugog sluzbenika u smjenskom radu.

Ako sluzbenik Skole uéestalo zaka$njava na posao ili ranije odlazi s posla, odnosno postupi suprotno
stavku 2. ovog ¢lanka, ¢ini lakSu povredu radne obveze.

Clanak 5.
Sluzbenik odlazi s posla po isteku radnog vremena odnosno nakon primopredaje posla drugom
sluzbeniku u slu¢aju smjenskog rada ili dezurstva.
Sluzbenik moze raditi odnosno biti nazodan u Skoli i nakon zavrietka radnog vremena, ali samo u
vremenu od 7,00 do 20,00 sati.



Clanak 6.
Skola vodi evidenciju o dolasku sluzbenika na posao i odlasku s posla.
Nagin vodenja evidencije odreduje ravnatelj Skole.
O evidenciji skrbi tajnik Skole.

IIL. NACIN RADA
Clanak 7.

Sluzbenik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno, pridrzavajuci
se Zakona o osnovnom $kolstvu,drugih zakona i propisa, te op¢ih i pojedina¢nih akata Skole.

Utitelji/ice su duzni izmedu nastavnih sati, tijekom odmora u Vijeénicu Skole ostaviti imenik i dnevnik
razreda sa zavrSenog sata i uzeti imenik i dnevnik za slijede¢i sata koji imaju po rasporedu.

Clanak 8.

Sluzbenik je duzan izvr§avati naloge ravnatelja, te postupati po njima, ako zakonom ili op¢im aktima
Skole nije drukéije odredeno.

Sluzbenik je ovlasten staviti sluzbenu primjedbu ravnatelju, ako smatra da je nalog protuzakonit ili ako
ocijeni da izvr§avanje naloga moZe izazvati veéu $tetu Skoli. Ponovljeni sluzbeni nalog ravnatelja, sluzbenik je
duzan izvrsiti, ali je u tom slucaju osloboden odgovornosti za posljedice njegova izvr$enja.

Sluzbenik ne moZe stegovno odgovarati zbog primjedbe stavljene prema stavku 2. ovog ¢lanka.

Clanak 9.

Sluzbenik Skole je duzan uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom 8kole ili posebnom
odlukom o poslovnoj i profesionalnoj tajni i Pravilnikom o sistematizaciji i nacinu rada u slucaju rata ili
neposredne ratne opasnosti.

Obveza cuvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a najduze 5
godina od dana prestanka radnog odnosa.

Ravnatelj mozZe osloboditi sluzbenika obveze Cuvanja poslovne ili profesionalne tajne u sudskom ili
upravnom postupku, ako se radi o podacima bez kojih nije moguce utvrditi ¢injeni¢no stanje i donijeti zakonitu
odluku.

Clanak 10.

Sluzbenik moze, izvan redovnog radnog vremena, uz pismeno odobrenje ravnatelja, raditi kod druge
fizicke ili pravne osobe, ako takav rad nije zabranjen zakonima ili op¢im aktima Skole.

Clanak 12.

Poslove sluzbenika, koji odsustvuje s rada, obavlja sluzbenik privremeno rasporeden na radno mjesto
odsutnog sluzbenika.
Odluku iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi ravnatel;j.

Clanak 13.

Roditelji i skrbnici, gradani i druge stranke za vrijeme uredovnog radog vremena imaju pravo uéi u
Skolu i traziti odgovarajuce informacije ili obavijesti, prema rasporedu informativnih razgovora koji je objavljen
u holu Skole i na internet stranicama Skole te iznimno u sluaju poziva od strane ugitelja na razgovor ili uz
prethodnu najavu.

Roditelji, skrbnici i gradani koji dolaze po uéenike nakon zavrSene nastave trebaju djecu sacekati ispred
ulaza u Skolu.

Sluzbenik Skole, bez odugovlagenja i uz doliéno ponasanje, duzan je roditelju, skrbniku, gradaninu ili
drugoj stranci dati odgovarajucu informaciju ili obavijest.

Sluzbenik ¢ini tezu povrjedu radne obveze ako postupi suprotno odredbi stavka 2. ovog ¢lanka.

Clanak 14.
U uredovno vrijeme za rad s ucenicima, sluzbenici Skole su duzni dati uCenicima trazene informacije,
obavijesti ili objasnjenja.



Sluzbenik €ini tezu povrjedu radne obveze ako postupi prema ucenicima nedoli¢no.
Sluzbenik postupa nedoli¢no ako u uredovno radno vrijeme postupa suprotno odredbi stavka 1. ovog
¢lanka, osvecuje se uceniku, ponizava ga, zastrasuje ili zlostavlja.

Clanak 15.

Sluzbenik Skole svoje primjedbe na rad i ponasanje u¢enika iznosi razredniku, ravnatelju ili psihologu
Skole, ako postupi drugacije, €ini tezu povrjedu radne obveze.

IV. PRAVA I DUZNOSTI UCENIKA

Clanak 16.
Ugenik ima prava i duznosti utvrdena Statutom Skole i ovim Pravilnikom.
Pored prava utvrdenih Statutom,ucenik je duzan:
- izvrSavati naloge i naputke ravnatelja i razrednih ucitelja,
- u Skoli i na javnom mjestu, u medusobnim odnosima sa sluzbenicima Skole, uenicima i
drugim osobama, postupati i ponasati se prema UNICEF-ovim pravilima Skole,
- pridrzavati se nalozenih mjera zastite od pozara,
- pridrzavati se naloZenih higijenskih mjera i odrZavati osobnu higijenu,
- koristiti se $kolskom imovinom,
- Cuvati $kolsku imovinu,
- obavljati duznost redara ,predsjednika ili blagajnika u razrednom odjelu,
- uredivati okoli§ Skole, sudjelovati u zatiti prirode,kulturnim, $portskim i drugim korisnim
aktivnostima Skole,
- osnivati sekcije, klubove, i aktivno raditi u njima.
- pridrzavati se odredi Odluke o kué¢nom redu.

Clanak 17.

Uceniku, skupini uéenika, razrednom odjelu ili obrazovnoj skupini, koja ispunjava duznosti i obveze
utvrdene ¢lankom 16. ove Odluke, moze se izre¢i pohvala i dodijeliti nagrada prema odredbama Statuta ili
Pravilnika o pedagoskim mjerama.

Clanak 18.

Uceniku, koji ne ispunjava svoje obveze i duznosti, utvrdene ¢lankom 16. ovog Pravilnika, izrie se
pedagoska mjera zbog krSenja odredaba Skolskog reda na nacin i u postupku utvrdenom Statutom Skole ili
Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

V. BORAVAK U SKOLI
1. DNEVNI RED RADA
Clanak 19.

Za vrijeme boravka u Skoli, ugenik je duzan pridrzavati se dnevnog reda rada.
U Skoli se provodi slijedeéi red:
- u 8,00 sati pocetak nastave za |. smjenu,
- U 14,05 sati zavrSetak nastave za I. smjenu,
- U 13,15 sati pocetak nastave u II. smjeni,
-u 19,15 sati zavrSetak nastave u II. smjeni.
Odmori u I. i II. smjeni traju kako je to uredeno Godisnjim planom i programom rada Skole.

2. DOLAZAK U SKOLU I ODLAZAK 1Z SKOLE



Clanak 20.

Prilikom dolaska u Skolu i odlaska iz Skole, uéenik je duzan:

- neposredno nakon ulaska u $kolu, preobuti se u prikladnu obucu za boravak u skoli (papuce ili patike).
Obucu za van odlazu u garderobu, a obuvaju je kada izlaze iz $kole,

- dolaziti u Skolu u odjeéi koja je primjerena godisnjem dobu, u dugim hladama ili sukni primjerene
duzine, majici ili kosSulji, najmanje kratkih rukava, koja pokriva stomak i leda, bez dubokih dekoltea, odjeca
mora biti uredna i Cista,

- uéenici i njihovi roditelji duzni su voditi brigu o izgledu ucenika. U¢enici trebaju doc¢i u skolu ¢istih
ruku, lica, usiju, tijela i kose, bez $minke, nalakiranih noktiju i obojane kose, bez pirsinga i tetovaza.

- doti¢no 1 kulturno se ponasati,

- mirno uci u u€ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za nastavu,

- prilikom ulaska ucitelja u ucionicu ustati (ako ucitelj ne odredi drugacije), a potom uz dopustenje
ucitelja sjesti,

- u slucaju zaka$njenja, javiti se dezurnom ucitelju ili pomoéno-tehnickom djelatniku na porti, pokucati
na vrata ucionice, tiho uéi u ucionicu i ispricati se ucitelju,

- nakon zavr$etka nastave i drugih oblika rada, napustiti gradevinu Skole,

- pridrzavati se dnevnog reda rada iz ¢l. 19. ovog Pravilnika.

Ugenik moZe oti¢i iz Skole, odnosno s nastave i drugog oblika odgojno-obrazovnog rada po odobrenju
uditelja ili razrednika, a sukladno odredbama Statuta Skole.

Ugenik moze odsustvovati iz Skole pod uvjetima propisanim Statutom Skole.

Uc¢enici napustaju u¢ionicu nakon izlaska ucitelja, krecuci se desnom stranom hodnika po unutrasnjem
prostoru Skole.

Raspored voznje $kolskim autobusima, bit ¢e istaknut na vidnom mjestu na parkiralistu Skole.

3. UPORABA SKOLSKE GRADPEVINE
Clanak 21.

Ugenik koristi $kolsku gradevinu, prostoriju, prostore i sadrzaje na nadin koji odredi ravnatelj Skole
odnosno razredni uitelj.
Clanak 22.

Nakon ulaska u Skolsku zgradu uéenik:

- uredno odlaze Skolske stvari (pojedine odjevne predmete, kiSobran i slicno) na mjesto
odredeno za tu namjenu,

- izuva obucu i uredno je odlaze na za to predvideno mjesto, te obuva papuce,

- ucenik, koji se ne pridrzava naputka o uporabi Skolske gradevine, bit ¢e upucivan na
dopunsku iz ponasanja.

4. UPORABA UCIONICE
Clanak 23.

Ucenik koristi u¢ionicu postuju¢i UNICEF-ova pravila,

- ponasa se sukladno odredbama Statuta Skole prije podetka nastave i za vrijeme nastave i
drugih oblika odgojno-obrazovnog rada,

- ulazi u ucionicu pet minuta prije pocetka nastave i sjeda na svoje mjesto u klupi,

- raspored ucenika po klupama vrsi razrednik odnosno razredni uditelj,

- Cuvai pazljivo koristi ucioni¢ku imovinu,

- obavlja duznost redara,predsjednika i blagajnika razrednog odjela,

- strogo se zabranjuje u ucionicu unositi drogu i alkohol,

- strogo se zabranjuje unositi u uc¢ionicu sredstva,opremu, uredaje ili druge stvari koje mogu
izazvati pozar ili eksploziju,

- obveza je uCenika svoje mjesto u razredu ostaviti uredno i Cisto,

- strogo je zabranjena uporaba mobitela za vrijeme sata i uenicima i uciteljima.
Ucenik i ucitelj, koji postupa suprotno, tesko krsi skolski red.

Clanak 24.



Razredni odjel ima dva redara.

Redar priprema ucionicu za nastavu i drugi odgojno-obrazovni rad, skrbi o potrebnom priboru za
nastavu, te o redu u ucionici.

Na pocetku nastave redar izvjeScuje ucitelja o nenazo¢nim ucenicima.

Ucenici obavljaju duznost redara prema abecednom redu prezimena ucenika.

Duznost redara obavljaju po dva ucenika ili uCenice.

Ucenici obavljaju duznost redara tjedan dana.

Ucenici, koji ne obavljaju svoju duznost,bit ¢e redari vise od tjedan dana.

Clanak 25.

Razredni odjel ima predsjednika i blagajnika.

Predsjednik i razredni blagajnik biraju se na pocetku Skolske godine iz reda ucenika razrednog odjela.

Za red u razredu,u slu¢aju odsutnosti uditelja, skrbi i odgovoran je predsjednik razrednog odjela.

Ako predsjednik razrednog odjela nije u moguénosti osigurati red i mir, duzan je o tome izvijestiti
ravnatelja ili dezurnog uéitelja ili voditelja smjene, te se oslobada odgovornosti za posljedice krSenja $kolskog
reda.

Blagajnik prikuplja novac od uenika za razne programe i aktivnosti, te u humanitarne svrhe. O
prikupljenom novcu, blagajnik vodi evidenciju. Blagajnik je duzan prikupljeni novac brizljivo ¢uvati i predati ga,
zajedno s odgovarajuc¢om evidencijom, razredniku ili blagajniku Skole.

5. UPORABA KNJIZNICE
Clanak 26.

Ucenik se koristi knjiznicom prema utvrdenom rasporedu. Raspored se objavljuje na ulazu u knjiznicu.

Ucenik je duZzan posebne knjige Cuvati, paZljivo ih koristiti i vratiti u utvrdenom roku, neostecene
odnosno u stanju u kakvom su izdane.

Knjiznica donosi posebna pravila o ponasanju i redu uc¢enika u knjiznici.

6. UPORABA BLAGOVAONICE
Clanak 27.

Ucenici blaguju u blagovaonici.

Podjela hrane se vr$i na nacin kako to odredi ravnatelj ili posebno povjerenstvo za rad kuhinje.

Ucenik je u blagovaonicu obvezan do¢i uredan i pravodobno.

Nakon ulaska u blagovaonicu, uéenik u tiSini staje u red, uzima pribor za jelo i hranu, sjeda za stol
prema rasporedu i blaguje prema pravilima lijepog ponasanja. Ucenik je duzan, poslije zavrSetka blagovanja,
mjesto blagovanja ostaviti Cisto.

Za red u blagovaonici odgovoran je dezurni uéitelj.

Clanak 28.

U medusobnim odnosima ugenici su se duzni ponasati u skladu s UNICEF-ovim pravilima Skole, ¢uvati
osobni ugled drugih uéenika,pruzati pomo¢ drugima i prihvacati pomo¢ drugih, uvazavati i postivati druge
ucenike i ucitelje.

Ucenik mora postivati pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Ucenici, koji povrijede duznosti iz ovog ¢lanka, tesko krse Skolski red.

VIL.DEZURSTVO
Clanak 29.

U Skoli dezuraju ugitelji i pomoéno-tehni¢ko osoblje.

Raspored dezurstva uditelja i pomoéno- tehni¢kog osoblja utvrduje se Godisnjim planom i programom
rada svake Skolske godine.

Za vrijeme dezurstva, dezurni ucitelji i pomo¢no-tehnicki djelatnici nose oznaku ,, D E ZURNI,,



To&an naziv i oblik plocice s natpisom i izgledom odreduje ravnatelj Skole.
U Skoli mogu, posebnom odlukom ravnateljice, u dogovoru s Vije¢em roditelja dezurati i uenici.

VII. ODNOS PREMA IMOVINI
Clanak 30.

Sluzbenik Skole i svaki uéenik i djelatnik duzni su duvati $kolsku imovinu.
Oni, koji ne ¢uvaju $kolsku imovinu, tesko krse skolski red.
Za $tete uéinjene na Skolskoj imovini primjenjuju se odredba Pravilnika o radu za djelatnike ili
Pravilnika o naknadi Stete za ucenike.
Clanak 31.

Ucenici su duzni pazljivo ¢uvati Skolsku imovinu.

Ucenici su duzni nadoknaditi Stetu koju pocine na Skolskoj imovini.

Steta se nadoknaduje odmah.

Procjenu Stete vrii Povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Skole.

Visina $tete utvrduje se temeljem stvarne cijene kostanja oSteCene imovine odnosno na temelju
procjene, ako Povjerenstvo nije u stanju saznati stvarnu vrijednost o$te¢ene imovine.

Clanak 32.

SluZbenici, namjestenici, niti uéenici ne mogu, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ili osobe koju on
odredi, iznositi Skolsku imovinu izvan Skole ili rabiti je u privatne svrhe.
Djelatnik ili uéenik, koji ¢ini suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, tesko krsi skolski red.

Clanak 33.

U prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje,
- noSenje oruzja,
- pisanje po zidovima i inventaru $kole,
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvaka¢ih guma i sl.,
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,
-  igranje igara na srecu i sve vrste kartanja,
- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja,
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.
- unoSenje i koriStenje prijenosnih racunala, MP3, MP4 playera, digitalnih fotoaparata i
drugih sli¢nih uredaja, osim za potrebe nastave. 5
Zabranjeno je svako neovlasteno snimanje i reproduciranje snimljenoga u Skoli bilo da se radi o
snimanju ucitelja, ucenika i drugog osoblja Skole. 5
UCenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi zZivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 34.

U cijeloj gradevini i prostorijama Skole zabranjeno je pusenje. Ravnatelj Skole moze odrediti posebnu
prostoriju za pusace, ako posebnim zakonima nije drugacije odredeno.

Clanak 35.

Gradevina i prostorije Skole moraju biti zakljucane u vremenu od 20,00 sati do 7,00 sati.
O zakljucavanju i otkljuc¢avanju skrbe domari Skole.

VIII. KRSENJE ODREDABA SKOLSKOG REDA

Clanak 36.
Dijelatnici Skole za krienje odredaba $kolskog reda odgovaraju sukladno odredbama Pravilnika o radu.



Clanak 37.
U slucaju nepridrzavanja ucenika s odredbama Odluke o kuénom redu ucenici ¢e biti kaznjeni na nacin
kako je to utvrdeno Statutom Skole, a sukladno Odlukama uciteljskog i razrednog vijeca.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.

Ovaj Pravilnik usvojen je kada ga prihvati i donese Skolski odbor.
Izmjene 1 dopune Pravilnika vrSe se po postupku utvrdenom za njegovo donosenje.

Clanak 39.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploéi Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:
Vera Mencik, uéitelj — savjetnik

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 24. travnja i stupa na snagu dana 4. svibnja 2009. godine.
Ravnateljica Skole:
Bozica Majhen, prof.



